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KAYEN - Tramite de Casos de Mediacién

Tramite de Casos de Mediacion

Instructivo de seguimiento desde la Iniciacion de trdmite hasta el procesamiento de los mismosy por consecuente, la
creacion del Caso de Mediacion

e Iniciacion de Tramite

e Gestion de Tramites de Mediacion y creacion del Caso
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Iniciacion de Tramite

Este documento detalla €l proceso parainiciar un tramite de mediacion, destinado a empleados de organismos y usuarios de
Kayen.

En el menu lateral, debera seleccionarse laopcion “ Mediacion” y, posteriormente, “ I niciacion de Tramite”.

Formulario

A continuacion, se visudizara un formulario compuesto por cuatro (4) etapas consecutivas, cuya informacion tendra
caracter de Declaracion Jurada.

L os campos de caracter obligatorio seran debidamente sefializados en la medida que se avance en e formulario.

B ingreso de causas. Iniciacién de tramite de Mediacion
Toda documentacion necesaria debera ser presentada en original y copia conjuntamente con este formulario (Documento de identidad, partidas que acrediten vinculos, etc ).
2% Mediacion Lainclusién de la direccién de correo electronico implicara la conformidad para que las notificaciones se realicen por esa via (Ley 804, anexo I, Art. 3).

Los datos aportados tienen caracter de declaracién jurada.

e

3 Iniciecion de Trémite
Mis Tra
@Damsgemra\es 2 partes involucradas 3 Cuestionario 4 Documentacién
& Mis tramites +
Fuero Gentro de Mediacion Materia
(5] Receptoria - Gestionar T . e
e s Seleccione el fuero cleccione el organismo

2% Admin +

1. Presentante / Organo derivador

Nombre DNI Email Telétono
£ ocp +
il Gestion CeDeMe +

2. Requirentes + Agregar requirente

2% Mis Audiencias

v Datos de la Parte

[ ]
Bl rormularios
(3 Consulta RENAPER Datos Personales
@ wiis DNI/ CuIT Nombre Email Teléfono (a) Rol Procesal

M Eestaisticas

Domicilio

calle Nimero Piso Dpto. Ciudad Provincia

(a) Indicar Unicamente si existiere proceso judicial en tramite...

©20:

i e,

Una vez finalizada la carga completa del formulario, €l sistema exhibird un mensaje de confirmacion, mediante el cual el
usuario debera declarar que la informacion consignada es correcta, que ha sido debidamente completada y que comprende
gue reviste carécter de Declaracion Jurada.

Documentacion adjunta a Escritos Presentados

Cabe destacar que, en el Ultimo paso del formulario, correspondiente a la seccion “4. Documentacion”, se permitira a
usuario modificar la denominacion de los archivos una vez que estos hayan sido seleccionados.
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Esta funcionalidad reviste especial importancia, dado que, una vez procesados, |os docuntdntBY -Sepdiie faeenser Ageiscan
sistema como escritos, tomando como descripcion el nombre asignado en esta instancia.

Iniciacion de tramite de Mediacion

Toda documentacidn necesaria deberd ser presentada en original y copia conjuntamente con este formulario (Documento de identidad, partidas que acrediten vinculos, etc.)

La inclusién de |a direccién de correo electronico implicara la conformidad para que las notificaciones se realicen por esa via (art 3 de Ley 804).

LOS DATOS APORTADOS TIENEN CARACTER DE DECLARACION JURADA

4. Documentacién

1. Datos Generales

cumentacion adjunta

Adjunte: Comprobante de pago de tasa de justicia, Partida de Nacimiento 6 DNI del menor, Partida de Matrimonio & Sentencia de Di Otra
0 300109041.pdf X
Arrastra y soltd hasta 10 archivos PDF . ;
Edite el nombre del archivo... (24/30)
También podés seleccionarlos desde tu equipo
@;{o nombre del a@
EIEITEN 1/ 10 seleccionados \
@ Minimo requerido: 1 archivo PDF.
Nota: tenga en cuenta que los archivos adjuntados seran presentados individualmente como escritos, por lo tanto el nombre del archivo pasaré a ser la descripcion del escrito presentado.

ESAR FORMULARIO

< Atrds
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KAYEN - Tramite de Casos de Mediacién

Gestion de Tramites de Mediacion y creacion del Caso

Este documento detallala gestion de los tramites de mediacion y se encuentra destinado alos empleados del organismo.

Procesamiento de tramites

En el men lateral, dentro de la seccién “ Gestién CeDeMe”, se encuentra disponible la opcién “ Tramites Mediacion”, la cual
muestra una vista con una tabla que contiene todas las solicitudes de iniciacion de tramites de mediacion registradas en el
sistema, hayan sido procesadas o no.

Aquellos registros cuyafila se visualiza en color rojo corresponden a tramites que ain no han sido procesados. Estos
cuentan, en la columna“Acciones’, con un botén denominado “Procesar”. Al accionar dicho botdn, el tramite sera
convertido en un Caso de Mediacion dentro del sistema.

Por el contrario, los registros que no disponen de dicho botén corresponden a tramites que ya han sido procesadosy que, en
consecuencia, cuentan con su respectivo Caso generado.

La vista dispone de filtros de busgueda:

e Un filtro para seleccionar el Centro de Mediacion u organismo indicado en el formulario de iniciacion del
tramite.

e Un filtro para buscar por presentantes o requirente.

e Un filtro para buscar por codigo de formulario.

e Un filtro por estado, que permite visualizar los tramites pendientes de procesamiento o aquellos que ya han sido
procesados.
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Ingreso de causas. + Gestion de Tramites de Mediacion

&% Mediacion +

Centro de Mediacién Estado

N Seleccione CeDeMe... ~ Filtro Presentante / Requirente. Codigo formulario. Todos v
& Mis tramites

+
x Limpiar fitros
,
)/ Columna de fecha

Periodo
» Tramites Mediacion’

Fingreso v Todas v
Casos
a 10 v
Actuaciones
Cadigo NRO.
e Formulario Jf Centro Fingreso F.Proceso Caso. Presentante Requirente Archives Adjuntos Formulario

Escritos n
084 o — — L avchivos) B

Notificaciones [

Digitalizaciones 13083 CeDeMe Ushuaia 06/05/2026 10:00:24 06/05/2026 B
Confrontes N
a 13062 CeDeMe Ushuaia 06/05/2026 8:5516 06/05/2026 1 Archivols) B (2
Expedientes Ingresados
(=22 13081 CeDeMe Ushuaia 06/05/2026 8:49:23 06/05/2026 B =z

Expedientes Vinculados

N
- 15080 CodeMoUsnos  0BI0S12026 83530 osisizoze = B @
Reportes/Estadisticas N

1308 (eets Base dusti 30/04/2026 8:16:45 30/04/2026 1 Archivols) B =
Solicituces [ inun
N
Gestion Interna 4\ 13058 CeDeMe Ushuaia 28/04/2026 1151:34 28/04/2026 1 Archivols) E C)l.
2% Mis Audienci N
= Mis Audiencias 13057 CeDeMe Ushuaia 26/04/2026 11:27:53 28/0412026 B =
Formularios
8 13056 Cepene Gasa Justicia 28/04/2026 10:42:55 28/04/2026 B =
Tolhuin
O consutarensPER N -
13055 CeDeMe Ushuaia 28/04/2026 9:57:21 28/04/2026 3 Archivols) B &
(D rmED
Mostrando registros del 1al 10 de un total de 10.790 registros - 2 3 4 5 6 7 8 9 » Utima

© 2026 Poder Judicial de Tierr...

Previsualizacion
Asimismo, al presionar sobre cualquier registro (fila) de latabla, se desplegara una vista de detalle del tramite de mediacion,
en lacua se exhibiralainformacion sintetizada correspondiente al tramite seleccionado.

En la seccion “Documentaciéon Adjunta”, cada archivo contard con la accion correspondiente para su aperturay
visualizacion.

Ademas, en agquellos supuestos en que el tramite ya haya sido procesado, se encontrard habilitado un acceso rapido al Caso
de M ediacién generado a partir de dicha solicitud.
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Detalle de Mediacion #12272

Informacién del Tramite

Centro de Mediacion Fecha Ingreso Fecha Proceso
CeDeMe Ushuaia 02/03/2026 9:51:39 02/03/2026

Nro. Caso Estado

1 [ oo

Observaciones

Partes Intervinientes

Presentante Requirentes
a
Requeridos
&

Terceros

Documentacién Adjunta (1)

n Ne'"b’e de' . hlvo
| @

Por otra parte, en lacolumna“Formulario”, al presionar sobre el icono correspondiente, podra visualizar 1os datos
completados y declarados por €l presentante en el Formulario deiniciacién del tramite.

Gestién de Tramites de Media

Centro de Mediacion Estado
Seleccione CeDeMe... b Filtro Presentants / Requirente. Cédigo formulario. Todos ~
3 Limpiar filtros
Columna de fecha Periodo
F.Ingreso v Todas v
10 v

Presentante Requirente Archivos Adjuntos

- . A ——— rcnvstl e
13063 CeDeMe Ushuaia 06/05/2026 10:00:24 06/05/2026 16 1 Archivo(s) E =
13062 CeDeMe Ushuaia 06/05/2026 8:55:16 06/05/2026 15 1 Archivols) B =
13061 GeDeMe Ushuaia 06/05/2026 8:49:25 06/05/2026 12 1 Archivols) E =

s 7
13060 CeDeMe Ushuaia 06/05/2026 8:35:30 06/05/2026 n 1 Archivo(s) B (2
13058 CEDEMET;:\T’"J“S“C‘H 30/04/2026 8:16:45 30/04/2026 3 1 Archivols) E =

Y 7
13058 GeDeMe Ushusia 28/04/2026 T151:34 28/04/2026 10 1 Archivols) (24

s 7
13057 CeDeMe Ushuaia 28/04/2026 11:27:53 28/04/2026 s 1 Archivo(s) B &
13056 CEDEMET;:‘Z;‘““”‘" 28/04/2026 10:42:55 28/04/2026 2 1 Archivo(s) E =

Y 7
13055 CeDeMe Ushuaia 28/04/2026 9:57:21 28/04/2026 8 [ 3 Archivols) | (24

Mostrando registros del 1al 10 de un total de 10.790 registros n 2 3 4 5 6 7 8 9 » Ultima

Casos
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Caso N° 16

Medidas proteccion ) ( Tipo: Voluntaria

] |
b+ : ditar datos adicionales | [Bl Form. Mediacién | B ver en archivo T (Iinterdisciplinaria ) ( Violencia familiar
P —

Caritula B
Organismo Ne Afio Fecha de inicio Utt. Act. Firmada
CeDeMe Ushuala 16 2026 06/05/2026 SIN ACTUACIONES
Materias n
| AmPaRa |
Estado Visibilidad Responsable
NO INICIADO - SIN APERTURAR [ nNormal s E

Observaciones

Sin observaciones..

Dentro del conjunto de botones de accidn ubicados en €l sector superior izquierdo del Caso, se encuentralaopcion “Editar
datos adicionales’ (1*), lacual permite modificar distintos aspectos del caso.

Al seleccionarla, se abrira un modal que permitira editar y/o actualizar campos relacionados con € Caso, incluyendo
aquellos previamente cargados en el formulario de inicio de mediacion.

Datos adicionales de mediacion
¢Es una Mediacién interdisciplinaria? ®si Ono
¢Han existido o existen situaciones de violencia familiar? (denunciados o no) ®s Owne

Observaciones de violencia

Detalle de la situacién de violencia

“%
/500
¢Existen medidas de proteccion vigentes? ®s Owne

Tipo de mediacion Voluntaria A

Cancelar Guardar

L as etiquetas ubicadas en la parte superior derecha del Caso (2*) tienen como finalidad brindar una visualizacién rapida de
los datos anteriormente mencionados en la seccion “Editar datos adicionales’ (1*). Cuando alguno de los datos de tipo
binario (“Si” 0 “NQo") posea el valor “Si”, se exhibirala etiqueta correspondiente.

Asimismo, al posicionar el cursor sobre una de las etiquetas, se mostrara una breve descripcién indicando el valor asociado a
dicho dato. Por gemplo: “Mediacion Interdisciplinaria: Si”.

La Unica etiqueta que se visualizara independientemente de su valor serala correspondiente a “ Tipo de Mediacién”, debido
a que dicho campo puede asumir tres estados: “Voluntaria’, “ Obligatoria”’ o, por defecto al dar de altael Caso, “No
definida’.

Por otro lado, €l boton denominado “Form. Mediacion” (3*) permitiraabrir el PDF correspondiente al formulario de
solicitud que dioinicio a Caso de Mediacion.

Dicho formulario no se actualiza al modificar informacién del Caso desde la opcién “Editar datos adicionales’, ni tampoco a
agregar o actualizar datos de intervinientes o sujetos procesales, debido a que el mismo reviste carécter de declaracion
jurada.
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