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Funcionalidad Personificar

Este mddulo explica como administrar laidentidad del operador y el organismo activo, componentes que determinan el
alcance de las acciones dentro del sistema.

@ @ Organismo: Juzgado de Instruccion N°1 D.S. EalZea L Ev kil Y]

Usuario: Informatica Administrador [Jgsislallliglelng

1. Control de Identidad (Funcionalidad Personificar)

Labarra de sesion, ubicada en la parte superior del area de trabajo, permite gestionar quién gjecuta las acciones.

Personificar usuario

80001080 - OFICINA DE GESTION DIGITAL, Cuenta institucional interna Personificar

80006000 - RECEPTORIA USH, - Personificar

e |dentificador de Usuario: Muestrael nombre del usuario queinicié la sesion de formalegal .
e Boton [PERSONIFICAR]: Es unaherramienta de gestion jerarquica. Al activarla, el sistema permite
seleccionar a otro usuario institucional para actuar en su nombre.
o Uso: Util parasecretarios, prosecretarios o personal administrativo que deba realizar actuaciones bajo la
firmao el perfil de un superior o colega, seguin |os permisos otorgados.
o Efecto: Todas las acciones registradas durante la personificacién quedaran vinculadas a perfil del usuario
personificado, manteniendo la trazabilidad de quién realiz6 la operacion original mente.

2. Seleccion del Organismo de Trabajo

El sistema Kayen permite a un mismo usuario operar en diferentes dependencias judiciaes sin necesidad de cerrar sesion.
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Seleccione organismo de trabajo

Juzgado Civil y Comercial N® 1 D.S.

Juzgado de Instruccion N°1 D.S. Seleccionar

Juzgado del Trabajo N° 1 D.S.

e Indicador de Organismo: Muestrala dependencia sobre la cua se esta operando actual mente (gj. Juzgado de
Instruccion N°1 D.S).

e Boton [SELECCIONAR ORGANISMO]: Al hacer clic, se despliega unalista con todos |os organismos en los
que el usuario tiene roles asignados.

e Cambio de Contexto: Unavez seleccionado un nuevo organismo, el sistemarefrescalainterfaz. Este cambio es
global parael médulo de M esa Juzgado, actualizando:
1. El listado de expedientes disponibles.
2. Lasbandgjas de entraday salida.
3. Lasplantillas de documentosy sellos institucionales.

ke Verificacion Critica: Antes de realizar cualquier carga, asegurese de que el nombre del organismo
en la barra superior coincida con la dependencia donde desea registrar la actuacion. Un error en la
seleccion puede derivar en la carga de documentos en un juzgado incorrecto.
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