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Manual de Interfaz y Navegacion General

Este apartado detalla los componentes estructurales del sistema SAE-K ayen, disefiados para permitir una navegacion fluida
y una gestion eficiente de los permisos de usuario.

Q, Buscador de Expedientes |

Usuario: Informatica Administrador [EESelIEIeet] Organismo: Juzgado de Instruccion N°1 D.S. [S2RaeelNLRvlFANISVT]

Y Favoritos

Ingreso de causas + Buscador de expedientes
e I
&% Mediacion * Organismo Carétula o N* de expediente
; Q guscar
Seleccione.. w2 Caratula o N° de expediente

2 Mis tramites +

T Mesa Juzgado + Resultados de la biisqueda

Expedientes existentes en nuestra base

Filtrar resultado:

B Formularios

0 Ayuda

o T I ] I

Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del al 0 de un total de 0 registros -

1. Sidebar (Menu Lateral de Navegacion)

Ubicada alaizquierda de la pantalla, esla columnavertebral de la navegacion.

Secciones Principales. Permite el acceso directo a médulos como "Buscador de Expedientes’, "Favoritos' e
"Ingreso de causas’.

M enus Desplegables: Algunos items (identificados con el simbolo + ) agrupan multiples subsecciones. Por
giemplo, el médulo M esa Juzgado contiene las herramientas especificas parala gestion diaria de expedientes
seglin & organismo seleccionado.

Colapso de Menu: Puede ser ocultado para ganar espacio de trabajo, manteniendo solo |os iconos visibles.

2. Navbar Superior (Centro de Notificaciones)

En el

margen superior derecho se encuentran las herramientas de comunicacion y alertas en tiempo real:

Alertasy Notificaciones. Representadas por iconos de campanay avisos. Estos indicadores numéricos muestran
si existen nuevas actuaciones, plazos vencidos o mensajes del sistema que requieren atencion inmediata.
Informacién de Soporte: Acceso amanuales o informacion del sistema (icono de informacion).

Perfil: Acceso rapido alaconfiguracién del usuario actual y cierre de sesion.

3. Barrade Sesion y Control de Organismo

Esta barra es critica, ya que define quién esta operando y donde se estan aplicando |as acciones.
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Usuario: Informatica Administrador [Igaisleiiig[ENy @ @ Organismo: Juzgado de Instruccion N°1 D.S. [EaRIeslilEGRe R ]

A. ldentidad y Personificacion

| RAYEN - Manial qe niertaz y Navegacion Geney al

Personificar usuario

80001080 - OFICINA DE GESTION DIGITAL, Cuenta institucional interna Personificar

80006000 - RECEPTORIA USH, -

Personificar

e Usuario Actual: Muestrael nombrey apellido del usuario que hainiciado sesion.

e Boton PERSONIFICAR: Estaes unafuncionalidad de gestion avanzada. Si su rol 1o permite, este botén le
habilita para actuar en nombre de otro usuario institucional, heredando sus permisos temporal mente para realizar
tareas especificas.

B. Gestion del Organismo de Trabajo

A laderechade labarrade sesion se visualizael Organismo activo (g: Juzgado Civil y Comercial N° 2 D.S).

Seleccione organismo de trabajo

Juzgado Civil y Comercial N® 1 D.S.

Seleccionar

Juzgado de Instruccién N°1 D.S. Seleccionar

Juzgado del Trabajo N° 1 D.S.

Seleccionar

e Boton SELECCIONAR ORGANISMO: Fundamental para usuarios que desempefian funciones en multiples
dependencias.

e Cambio de Ambito: Al hacer clic, se despliega un listado de todos |os organismos asociados a su perfil.

e Impacto: Al seleccionar un organismo diferente, todo el apartado de " Mesa Juzgado” y las consultas se
actualizar an automaticamente para mostrar lainformacion perteneciente exclusivamente a esa nueva
dependencia.

ke Antes derealizar cualquier carga o firmaen la seccién de "Mesa Juzgado", verifique siempre en la
Barra de Sesion que el Organismo seleccionado sea el correcto para evitar errores de registro.
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